	Organisatorische Kompetenz: So arbeite ich ...

	
	Trifft genau 
zu
	Trifft zu
	Trifft eher nicht zu
	Trifft

nicht zu

	Arbeitsorganisation

Ich kann Ordnung halten.
Ich mache mir Notizen zu meinen Aufgaben. 

Ich besitze ein Merkheft und führe es sorgfältig. 

Ich ordne erhaltene Blätter laufend in einen Ordner ein.

Ich habe das notwendige Schulmaterial immer dabei.
	
	
	
	

	Arbeitstempo/Zeitplan

Ich bin pünktlich.

Ich teile mir die Zeit gut ein.

Ich kann Hausarbeiten termingerecht erledigen.

Ich kann ein Referat termingerecht vorbereiten.

Ich kann schulische und private Termine aufeinander abstimmen.
	
	
	
	

	Einsatzbereitschaft/Eigeninitiative

Ich bin mit Freude bei der (schulischen) Arbeit.

Ich nehme etwas in Angriff.

Ich hole den versäumten Lehrstoff nach.
Ich halte mich für fleißig.
Ich sehe die Arbeit und erledigte sie von mir aus.
	
	
	
	

	Sorgfalt/Genauigkeit

Ich arbeite sorgfältig.

Ich erledige meine Hausaufgaben gewissenhaft.

Meine Zeichen- und Bastelarbeiten sind auf den Millimeter genau.

Ich erledige Arbeiten nach Vorschrift.
	
	
	
	

	Konzentrationsfähigkeit/Ausdauer

Ich arbeite konzentriert.

Ich beschäftige mich mit einer Aufgabe, bis sie erledigt ist.
	
	
	
	

	Lerntechnik und Lernbereitschaft
Ich habe Freude, selber etwas zu lernen.

Ich weiß, welcher Lerntyp ich bin.

Ich kenne verschiedene Lerntechniken.
Ich denke über „mein Lernen“ nach.

Ich kann Lerninhalte problemlos wiedergeben.
Ich kenne Techniken, wie man den Inhalt eines Sachtextes behält.

Ich kann Texte zusammenfassen.

Ich finde heraus, was beim Lernen hilfreich ist.

Ich plane die Lernzeit.

Ich kenne meine Lernblockaden.

Ich beherrsche Entspannungstechniken.
	
	
	
	

	Präsentationsfähigkeit

Ich kann vor einer Gruppe frei sprechen.

Ich kann einen kurzen Vortrag/ ein Referat halten.
	
	
	
	


Als „Beweis“ der Fähigkeiten aus dem Bereich organisatorische Kompetenz fallen mir folgende Beispiele ein:

Beispiel:

Bereich Lerntechnik: Ich habe mir eine Lernkartei gebastelt und lerne damit regelmäßig Vokabeln.

Bereich Arbeitsorganisation: In diesem Schuljahr hatte ich bis jetzt immer die erforderlichen Unterlagen (Hefte, Bücher … ) dabei.

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

Da könnte ich noch an mir arbeiten………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

